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2 | LOGINBEREICH

LOGIN-BEREICH 
AUFRUFEN
1. Um eine neue Veranstaltung hinzuzufügen, benötigen Sie  

einen Benutzerzugang. In den folgenden Schritten erfahren  
Sie, wie Sie auf den Benutzerbereich zugreifen bzw. einen  
neuen Benutzer für die Erstellung von Veranstaltungen  
anlegen können.

2. Besuchen Sie den Login-Bereich unter 
www.borkum.de/veranstaltung-eintragen

3. oder nutzen Sie die Schaltfläche „Veranstaltung eintragen“  
auf einer allgemeinen Veranstaltungsseite.

4. Sie können auch im unteren Bereich der Webseite über  
„Service > Veranstaltung eintragen“ diese Seite erreichen.



3 | ANMELDUNG/REGISTRIERUNG

REGISTRIERUNG
1. Falls Sie noch keinen Benutzerzugang besitzen,  

klicken Sie auf „Registrieren“.

2. Geben Sie Ihren gewünschten Benutzernamen und 
Ihre Mail-Adresse ein.

3. Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit „Registrieren“.

4. Sie bekommen eine E-Mail an die von Ihnen  
angegebene Adresse zugeschickt. Bitte klicken  
Sie auf den Bestätigungslink in der E-Mail.

5. Es öffnet sich in Ihrem Browser eine neue Seite. Für 
Ihren Zugang wird Ihnen automatisch ein Passwort 
zugewiesen. Bei Bedarf können Sie das Passwort  
individuell ändern. Bestätigen Sie die Eingabe mit  
„Passwort zurücksetzen“.

6. Sobald das Passwort hinzugefügt wurde, klicken  
Sie auf „Anmelden“ um fortzufahren.

ANMELDUNG
1. Geben Sie Ihren Benutzernamen und das  

dazugehörige Passwort ein.



4 | BENUTZERBEREICH

EINGABEMASKE
1. Sobald Sie sich erfolgreich mit Ihrem 
 Benutzerkonto eingeloggt haben, werden 
 Sie automatisch auf die Eingabemaske 
 für die Erstellung einer neuen Veranstal- 
 tung weitergeleitet.

2. Anhand der Nummerierungen sehen Sie, 
 welche Einstellungsmöglichkeiten Sie  
 über die Eingabemaske vornehmen  
 können und wie sich Ihre Eingabe auf  
 die Veranstaltungsseite auswirkt.

3. Auf den nachfolgenden Seiten werden 
 die Einstellungsmöglichkeiten im Detail 
 beschrieben.
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5 | BENUTZERBEREICH

EINGABE- 
MÖGLICHKEITEN
1. Geben Sie Ihrer Veranstaltung einen Titel. Dieser dient 

als Überschrift und sollte kurz und prägnant die 
Veranstaltung im „Allgemeinen“ beschreiben.

2. In diesem Bereich wird die Veranstaltung in Form eines 
Fließtextes beschrieben. Für die klassische Darstellung 
des Textes nutzen Sie den Reiter „Visuell“.

3. Geben Sie ein, an welchem Datum/Uhrzeit das Event  
beginnt und endet. Falls sich Ihre Veranstaltung in der  
Zukunft wiederholen wird, können sie unter „Serientermin“ 
mehrere Veranstaltungen planen. Sie haben hier die  
Möglichkeit, die Frequenz und die Häufigkeit des Events  
anhand verschiedener Zeitstaffelungen einzutragen.

4. Wählen Sie den Veranstaltungsort aus, um Ihre  
Veranstaltung auf der Website, in der PWA (Progressive  
Web App) „MeinBorkum“ und auf digitalen Stelen  
auszugeben. Es steht Ihnen eine Liste von vielen  
Standorten auf Borkum zur Verfügung. Sollte ein  
Standort nicht aufgelistet werden, können Sie dies  
bei Bedarf an support@burkana.de melden.

5. Ähnlich wie bei den Veranstaltungsorten, können Sie 
auch hier auf eine Liste von vorgegebenen Veranstaltern 
zugreifen und einbinden.
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6 | BENUTZERBEREICH

EINGABE- 
MÖGLICHKEITEN
6. Binden Sie ein Beitragsbild für Ihre Veranstaltung ein. 

Bevor Sie dieses hochladen, bestätigen Sie  bitte die 
Nutzungsrechte des Bildes, indem Sie ein Häkchen in  
die Checkbox setzen. (Nur wenn ein Bild eingebunden  
wird, ist dieses in der PWA (Progressive Web App)  
„MeinBorkum“ und auf den digitalen Stelen sichtbar!)

6.1. Es erfolgt ein neues Feld „Bildformat Anforderungen“.  
Klicken Sie auf „Durchsuchen“ und wählen Sie ein  
Bild auf Ihrem lokalen Rechner aus, welches für die  
Veranstaltung ausgegeben werden soll. Bitte beachten  
Sie den Hinweistext für die Anforderungen der Bilddatei.  
Hierzu zählen Bildformat, Dateiformat (JPG) und  
Maximalgröße. Ebenso sollten Bilddateien mit integrierten  
Textelementen vermieden werden, da diese sonst zu  
einem unerwünschten Zuschnitt der Vorschaubilder  
führen können.
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7 | BENUTZERBEREICH

EINGABE- 
MÖGLICHKEITEN
7. Standardmäßig wird jedes Event als „kostenfreie  

Veranstaltung“ ausgegeben. Findet das Event innerhalb 
einer Zeitdauer statt, können Sie die Dauer des Events  
in Stunden angeben.

7.1. Handelt es sich bei Ihrer Veranstaltung um ein  
kostenpflichtiges Event, können Sie ein Häkchen setzen.  
Es erscheint eine erweiterte Eingabemaske. Sie können  
den allgemeinen Eintrittspreis sowie die Preise für Abend-/ 
Vorkasse angeben. Falls das Event verschiedene Preis- 
kategorien besitzt (z.B. Kinder/Erwachsene), können Sie 
unter „Preiskategorie hinzufügen“ verschiedene  
Preisangaben einfügen.

8. Weisen Sie Ihrer Veranstaltung eine bestimmte Kategorie 
zu, um den Besuchern zu erleichtern, Ihre Veranstaltung zu 
finden. Sie können sowohl eine, als auch mehrere Katego-
rien auswählen.
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8 | BENUTZERBEREICH

EINGABE- 
MÖGLICHKEITEN
9. In der Blauen Infobox können Sie weitere Informationen  

zu dem Event hinzufügen. Dieser Bereich wird in der  
Veranstaltung farblich hervorgehoben. Diese Einstellung  
ist optional und nicht verpflichtend.

10. Geben Sie ein, an welchem Datum/Uhrzeit das Event  
beginnt und endet. Falls sich Ihre Veranstaltung in der  
Zukunft wiederholen wird, können sie unter „Serientermin“  
mehrere Veranstaltungen planen. Sie haben hier die  
Möglichkeit, die Frequenz und die Häufigkeit des Events  
anhand verschiedener Zeitstaffelungen einzutragen.

11. Um die Veranstaltung veröffentlichen zu können, muss  
die Datenschutzerklärung akzeptiert werden.
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9 | VERÖFFENTLICHUNG

VORSCHAU UND 
FREIGABE
1. Haben Sie die gewünschten Informationen für Ihre 

Veranstaltung in die Eingabemaske integriert, können 
Sie im Bereich Veröffentlichen unter „Vorschau“ eine 
Vorschau Ihrer Veranstaltung erzeugen. Um sicher zu 
stellen, dass Ihre Eingabe erhalten bleibt, speichern Sie 
Ihre Eingabe mit „Speichern“.

2. Unter „Vorschau“ öffnet sich ein neuer Tab. Sie sehen, 
wie Ihre Eingabe aus Sicht des Besuchers ausgegeben 
wird.

3. Sind Sie mit der Ausgabe zufrieden, kehren Sie zum 
vorherigen Tab zurück und finalisieren Sie Ihre 
Eingabe mit „Zur Revision freigeben“. 
 
Ihre Veranstaltung wird von einem Mitarbeiter  der  
Nordseeheilbad Borkum GmbH überprüft. Sobald dies  
geschehen ist, wird Ihre Veranstaltung veröffentlicht.  
Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang einige Tage in  
Anspruch nehmen kann.

4. Im Bereich „Veranstaltungen“ haben Sie einen Überblick 
auf Ihre erstellten Veranstaltungen. Ebenso können Sie 
einsehen, wie der aktuelle Veröffentlichungsstatus Ihrer 
erstellten Veranstaltungen ist.
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10 | BESUCHERBEREICH ZURÜCKKEHREN

BESUCHERBEREICH
1. Kehren Sie in den Besucherbereich zurück, indem Sie auf  

der oberen, linken Schaltfläche „Borkum.de“ klicken.

2. Alternativ können Sie sich auch direkt ausloggen, 
indem Sie den Mauscursor auf Ihren Benutzernamen 
im oberen, rechten Bereich ausrichten und auf 
„Abmelden“ klicken.
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